TIEDONJULKISTAMISEN NEUVOTTELUKUNTA
DELEGATIONEN FOR INFORMATIONSSPRIDNING

16.4.2019

Tiedonjulkistamisen neuvottelukunnan
apuraharekisterin tietosuojaseloste

1. Rekisterinpitéja
Tiedonjulkistamisen neuvottelukunta
Snellmaninkatu 13, 00170 Helsinki

info@tjnk.fi
puh. 09 228 69 236

2. Rekisteriasioiden yhteyshenkild

Suunnittelija Terhi Tarkiainen
Snellmaninkatu 13, 00170 Helsinki
terhi.tarkiainen@tsv.fi

puh. 09 228 69 235

3. Rekisterin nimi

APURAHAREKISTERI, joka koostuu
1. Tiedonjulkistamisen apurahojen HAKIJAREKISTERISTA
2. Tiedonjulkistamisen apurahojen SAAJAREKISTERISTA

4. Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste ja tarkoitus

HAKIJAREKISTERI

Hakijarekisterin henkilétietojen kasittelyn perusteena on rekisterinpita-
jan oikeutettu etu asiakassuhteen tai muun asiallisen yhteyden perus-
teella. Hakijat myds antavat hakulomakkeessa suostumuksensa tieto-
jensa kasittelylle.

Henkilotietojen kasittelyn tarkoituksena on

- apurahahakemusten valmistelu arviointia varten

- apurahahakemusten arviointi

- rahoituspaatosten tekeminen

- rahoituspaatoksista tiedottaminen

- apurahahakua koskevien tilastotietojen keradminen
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SAAJAREKISTERI

Saajarekisterin henkildtietojen kasittelyn perusteena on rekisterinpita-
jan oikeutettu etu asiakassuhteen tai muun asiallisen yhteyden perus-
teella sekd sopimuksen taytantoon paneminen. Hakijat ovat myds anta-
neet hakulomakkeessa suostumuksensa tietojensa kasittelylle.

Henkilotietojen kasittelyn tarkoituksena on

- sopimuksen tekeminen apurahansaajan kanssa

- apurahan kaytosta ja raportoinnista ohjeistaminen

- myonnettyjen apurahojen saattaminen maksatukseen

- lakisaateisten ilmoitusten tekeminen verottajalle ja Melalle

- myonnettyjen apurahojen seuranta: selvityspyyntojen ladhettdminen
apurahansaajille, vali- ja loppuraporttien kasitteleminen ja seurantapaa-
tosten tekeminen.

5. Kasiteltavat tiedot

HAKIJAREKISTERI
Hakijarekisterissa kasitellaan seuraavia henkilotietoja:

- hakijan nimi

- yhteystiedot: osoite, puhelinnumero, sahkopostiosoite

- koulutusaste

- tyonkuva

- sukupuoli (mies, nainen tai muu/en halua sanoa)

- hankkeen tydsuunnitelma seka julkaisu- ja viestintasuunnitelma, ml.
kustannusarvio

- hankkeen tyoryhman muiden jasenten nimet ja yhteystiedot

- hakijan ilmoittamat apurahoitettavaa hanketta varten haettu ja saatu
muu rahoitus

- hakijan ilmoittamat kolmen edellisen vuoden aikana saadut apurahat
- hakijan toimittamat muut tiedot ja liiteaineistot, kuten ansioluettelot,
tyonaytteet, suosittelijat ja heidan yhteystietonsa
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SAAJAREKISTERI
Saajarekisterissa kasitellaan edelld mainittujen tietojen lisaksi seuraavia:

- henkil6tunnus

- verotuskunta

- pankkiyhteystiedot

- apurahansaajan toimittamat vali- ja loppuraportit

6. Tietolahteet

Kaikki rekisterin henkilotiedot saadaan apurahanhakijalta itseltdan. Ha-
kija tayttad apurahahakemuksen sahkoisessa hakupalvelussa ja vastaa
tietojen oikeellisuudesta.

1. Tietojen luovuttaminen ja siirtdminen seka siirtdaminen EU:n tai
ETA-alueen ulkopuolelle

HAKIJAREKISTERI

Apurahahakemuksia kasittelevat vain Tiedonjulkistamisen neuvottelu-
kunnan sihteeristo ja jasenet. Hakemukset siirretaan sahkoisesti ja sala-
sanalla suojattuna neuvottelukunnan jasenten arvioitavaksi. Jasenille
toimitettavista hakemuksista on poistettu hakijan katuosoite, puhelin-
numero, sahkopostiosoite ja sukupuoli.

Paitoslistaus apurahanhakijoista liitetaan paatoskokouksen poytakir-
jaan ja arkistoidaan pysyvasti osana Tiedonjulkistamisen neuvottelu-
kunnan toimikauden arkistoa. Neuvottelukunnan poytakirjat ovat julki-
sia (Julkisuuslaki 621/1999). Paatoslistauksessa ovat seuraavat tiedot:

- hakijan nimi

- koulutusaste

- tyonkuva

- hankkeen nimi

- hankemuoto

- haetun rahoituksen maara

- myonnetyn rahoituksen maara
- tyoryhma (kylld/ei)

- hankkeen julkinen kuvaus
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SAAJAREKISTERI

Myonnetyistd apurahoista julkaistaan Tiedonjulkistamisen neuvottelu-
kunnan verkkosivuilla www.tjnk.fi ja neuvottelukunnan vuosittaisessa
toimintakertomuksessa seuraavat tiedot:

- saajan nimi

- hankkeen nimi

- hankemuoto

- myonnon maara (kuukausina ja/tai euroina)
- hankkeen julkinen kuvaus

Apurahan saajan suostumus verkkosivuilla julkaisemiseen pyydetaan
hakulomakkeessa.

Apurahan maksamisesta seka verottajalle ja Melalle tehtavista lakisaa-
teisista ilmoituksista vastaa Tieteellisten seurain valtuuskunta, jonka
yhteydessa Tiedonjulkistamisen neuvottelukunta toimii. Apurahan mak-
samista ja ilmoitusvelvollisuuden hoitamista varten Tiedonjulkistami-
sen neuvottelukunta siirtad seuraavat tiedot sisdisena tietokantasiirtona
Tieteellisten seurain valtuuskunnan taloushallinnolle:

- hakemuksen diaarinumero

- saajan nimi

- yhteystiedot

- henkilotunnus

- verotuskunta

- pankkiyhteystiedot

- apurahan myontopdiva

- myonnon maara (kuukausina ja/tai euroina)

Tiedonjulkistamisen neuvottelukunta ei siirrd apuraharekisterin tietoja
EU:n/ETA-alueen ulkopuolelle.

8. Tietojen suojaaminen ja sailytysaika

A. Manuaalinen aineisto

HAKIJAREKISTERI
Paatoslistaus apurahan hakijoista tulostetaan ja liitetaan neuvottelukun-
nan paatéskokouksen poytakirjaan. Neuvottelukunnan poytakirjat ovat
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julkisia (Julkisuuslaki 621/1999). Neuvottelukunnan toimikauden arkisto
luovutetaan opetus- ja kulttuuriministeriolle ja sailytetaan pysyvasti
osana ministerion arkistoa.

Niita hakemubksia, joille ei myonneta apurahaa, ei tulosteta vaan kasitel-
1ddn yksinomaan sahkoisina.

SAAJAREKISTERI

Rahoitettavien hankkeiden hakemukset tulostetaan ja niiden yhteyteen
liitetadn yksi kappale apurahansaajan kanssa tehtdvasta sopimuksesta.
Myds apurahan saajien toimittamat hankemuutokset ja apurahan vali-
ja loppuraportit tulostetaan ja liitetdan alkuperdisen hakemuksen yhtey-
teen.

Kaikkia asiakirjoja sailytetdan lukitussa palokaapissa Tiedonjulkistami-
sen neuvottelukunnan toimistolla. Asiakirjojen sdilytysaika on 10 vuotta
apurahapaatoksen paivamaarasta, jonka jalkeen ne havitetdan.

B. Sahkoinen aineisto

Henkilotietoja sisaltavan jarjestelman ja verkkolevyn kayttoon ovat oi-
keutettuja vain ne Tiedonjulkistamisen neuvottelukunnan sihteeriston
jasenet, joilla on oikeus kasitelld apurahan hakijoiden ja saajien tietoja.
Kullakin kayttajalla on oma kayttdjatunnus ja salasana jarjestelmaan.
Tiedot kerataan tietokantoihin, jotka ovat palomuurein, salasanoin ja
muilla teknisilld keinoilla suojattuja. Tietokannat ja niiden varmuusko-
piot sijaitsevat lukituissa tiloissa ja niithin padsevat kasiksi vain tietyt en-
nalta nimetyt henkilot.

Neuvottelukunnan jasenille arviointia varten siirrettavat apurahahake-
musten tiedot suojataan salasanalla ja havitetdan, kun rahoituspaatokset
on tehty. Hakija- ja saajarekisterien henkilotietoja sailytetddn vain niin
kauan kuin henkilétiedon kayttotarkoituksen vuoksi on tarpeellista. Nii-
den hakijoiden, joille ei ole myonnetty apurahaa, apurahahakemukset
sdilytetddn myontovuoden loppuun, jonka jalkeen heidan tietonsa pois-
tetaan tietokannasta.

Apurahansaajat sitoutuvat apurahasopimuksessa ilmoittamaan muuttu-
neet yhteystietonsa Tiedonjulkistamisen neuvottelukunnalle. Talla var-
mistetaan, ettei rekisteroidyista sdilyteta rekisterissa kasittelyn
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tarkoituksiin ndhden yhteensopimattomia, vanhentuneita tai virheelli-
sid henkilotietoja. Tallaiset tiedot oikaistaan tai havitetdan viipymatta.
Apurahansaajien velvollisuus ilmoittaa muuttuneet yhteystietonsa paat-
tyy, kun apurahan kaytto on selvitetty hyvaksyttavasti ja seuranta on
paattynyt. Apurahansaajien tietoja sdilytetdan 10 vuotta apurahapaatok-
sen paivamaarasta.

9. Rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdidylld on oikeus tarkastaa itseddn koskevat henkilorekisteriin
tallennetut tiedot.

Rekisteroidylld on oikeus vaatia virheellisen tiedon oikaisua tai poista-
mista, mikali sille on lailliset perusteet. Tarkastuspyynto on tehtava kir-
jallisesti kohdassa kaksi (2) mainitulle yhteyshenkilélle. Rekisteroidylla
on myds oikeus peruuttaa suostumuksensa tai muuttaa sita.

Rekisteroidylld on tietosuoja-asetuksen mukaisesti (25.5.2018 lukien) oi-
keus vastustaa tai pyytaa tietojensa rajoittamista seka tehda valitus hen-
kilotietojen kasittelysta valvontaviranomaiselle.

10. Tietosuojaselosteen muutokset

Mikali tata selostetta muutetaan, muutokset laitetaan nakyville selostee-
seen paivattyind. Mikali muutokset ovat merkittavia, niistd informoi-
daan myds muulla tavoin, kuten sahkdpostitse tai laittamalla Tiedonjul-
kistamisen neuvottelukunnan verkkosivuille asiasta ilmoituksen. Tie-
donjulkistamisen neuvottelukunta suosittelee rekisteroityja kdymaan
saannollisesti sivuillaan ja huomioimaan mahdolliset muutokset selos-
teessa.
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